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1. Az intézmény hasznalati rendje

1. A tanitas rendje

A tanitas 8% orakor kezdédik. Minden didk a tanitas kezdete elStt 15 perccel koteles
megérkezni az iskolaba, és az iskola udvaran vagy az aulaban gyiilekezni. 74 utan az iigyeletes
tanar inditasara, az elsd orat tartdo pedagogus vezetésével foglalja el helyét a tanteremben, vagy
a szaktanteremben.

A napi munkarendet az orarend €s a csengetési rend hatdrozza meg. A tanitasi 6rak
id6tartama 45 perc. A csengetési rend a II/1. pontban talalhato.

A tandran kiviili foglalkozasok csak a kotelezd tanitdsi o6rdk megtartasa utdn
szervezhetok.

Minden orakezdésre pontosan kell megérkezni. A Szabadkai 1uti épiiletben a
jelzdcsengetés elhangzasakor a tanuld koteles a kdvetkezO tandra helyszinére elindulni és a
tanitasi orara eldkésziilni. JelzOcsengetés utan a tanuldk az ebédlében nem tartdzkodhatnak, a
biifét sem vehetik igénybe. (Testnevelés oOrara is csak jelzOcsengetés utan indulhatnak el.)

A tanitasi 6rdk latogatasara — elOzetes bejelentés alapjan — csak a tantestiilet tagjai
jogosultak. Minden egyéb latogatasra az intézményvezetd adhat engedélyt.

A tanitasi 6rak megkezdésiik utdan nem zavarhatok, kivételt indokolt esetben az
intézményvezeto tehet.

A kotelezd orvosi vizsgalatok az intézményvezetd altal eldre engedélyezett idépontban
¢s modon torténhetnek.

Szorgalmi iddben 630 6ratél biztosit az iskolavezetés feliigyeletet. A délutani
feliigyeletet mindkét épiiletben 18 oraig lehet igénybe venni.

Tanitasi 1d0 alatt a didkok az iskola épiiletét csak tanari engedéllyel hagyhatjak el. E
nélkill az iskolabdl a tanitdsi id6 alatt kilépni stlyos fegyelmi vétség, a soron kovetkezd
biintetési fokozatot vonja maga utan. A tanitdsi id6 a tanulé munkaideje, melyet az 6rarend
szabalyoz.

A tanitas ideje alatt az iskola épiiletét csak az igazgato, az igazgatd-helyettes vagy az
osztalyfonok irasbeli engedélyével lehet elhagyni. Ha a tanuldnak a tanitdsi 1d6 befejezése elott
kell tdvoznia az iskolabol (orvoshoz, sziileihez stb.) akkor az 6rat tart6 tanar a naploba koteles

beirni a tdvozas okat és pontos idejét.



Beteg vagy sériilést szenvedett tanulo a tanitasi idd, illetve foglalkozas befejezése elott
felnott kiséret nélkiil csak akkor hagyhatja el az iskola épiiletét, illetve a foglalkozas szinhelyét,
ha a kiskort sziil6je, gondviseldje email vagy sms formdjaban vallalja a felelosséget.

A sziilok eldzetes irdsos kérésére — indokolt esetben az osztalyfonok, vagy a napkdzis
neveld adhat engedélyt az iskola korabbi elhagyasara.

Az iskolaban a kotelezd tanitasi idon tal, vagy délutan, tanar altali szervezett
tevékenységen kiviil tilos tartdzkodni. Ez alol felmentést csak indokolt esetben lehet kérni. Az
iskola teriiletén engedély nélkiil tartozkod6 gyerekekért az iskola semmiféle feleldsséget nem
vallal. A tornateremben, a szaktantermekben és a szertarakban csak az illetékes tanar
jelenlétében tartézkodhatnak a tanuldk.

Sziinetekben az ligyeletes tandr rendelkezése alapjan az udvaron, vagy a folyoson a
kijelolt helyen kell tartozkodni. A szaktantermet (informatika, technika és ének-zene terem) éra
végén a tandr bezarja, a hetesek sem tartozkodhatnak benn. Kivételt képez az elsd sziinet,
melyben az otthonrol hozott tizorait a tanteremben, a biifében vasarolt ennival6t, az iskola tejet,
gylimolcsot és a konyha altal kiadott reggelit pedig az ebédlében kell elfogyasztani. (A tanulok
biifében valo kiszolgalasa érkezési sorrendben torténik.)

A folyosokon, Iépcséhazban a diakoknak tilos a larmazas és minden olyan jaték, amely
veszélyezteti a testi épséget, vagy rongalast okozhat (futkdrozas, labdazas, 1épcsén valo
lecsuszas, verekedés, barmilyen folyadékkal valo locsolas stb.).

Tlizriad6 esetén a folyosokon kifiiggesztett rend szerint kell elhagyni az épiiletet. A

menekiilési irdanyokat minden tanév elején az osztalyfénok ismerteti tanitvanyaival.

2.Altalanos hasznalati rend

» Az iskola teriiletére csak az oktatast szolgald eszkozoket lehet behozni. Minden mas
targy behozatala kiilon igazgatd, illetve osztalyfonoki engedéllyel torténhet.

» Intézményiinkben a tiltott és a hasznalataban korlatozott targyak korérél, valamint
a targyakra vonatkozo eljarasrend részletes szabalyairol a 245/2024. (VIII. 8.)

Kormanyrendelet rendelkezik.



Hasznalataban korlatozott targyakra vonatkozo szabalyok:

Az iskola teriiletére internet elérésére alkalmas mobil eszkozoket (telefon, okosora,
tablet, laptop, jatékkonzol, mindenféle hang és kép rogzitésére hasznalhatd eszkoz
sth.) csak kikapcsolt allapotban szabad behozni. A kikapcsolt telefonokat/ internet
elérésére alkalmas okoseszkozoket az elsd tanitasi ora el6tt a tanuldk az erre a célra
kijelolt dobozokban helyezik el. Az osztalyfondk / az elsd orat tartdé pedagogus a
tarolot a tanari szobaban a kijelolt helyére teszi. Tanitasi nap végén (tanorak és délutani
foglalkozasok utdn) az utolsé foglalkozést tartdé pedagogus visszaosztja a leadott

eszkozoket.

Internet elérésére alkalmas mobil eszkozoket (telefont, okosorat, tabletet, laptop,
jatékkonzol, mindenféle hang ¢és kép rogzitésére hasznalhatdo eszkoz stb.) csak
igazgatd/pedagogus engedélyével lehet hasznalni a meghatarozott oOrai/iskolai
tevékenységre illetve egészségiigyi célra. Ennek tényét rogziteni kell a tanulmanyi

rendszerben (KRETA), megjelolve

a) a birtoklas €s a hasznalat céljat,

b) az engedély érvényességének iddtartamat (tanora, foglalkozés, tanitasi év),
tovabba

¢) a birtokolhat6 targyat.

Az internet elérésére alkalmas mobil eszk6zok (mobiltelefon, okosora, tablet, laptop,
jatékkonzol, mindenféle hang és kép rogzitésére hasznalhatd eszkoz stb) nem
engedélyezett hasznalata, a hazirend megszegése biintetést von maga utan, amelyek

a kovetkezo fokozatok:

Els6 alkalommal:

osztalyfonoki figyelmeztetés,
Masodik alkalommal:

osztalyfonoki intés,
Harmadik alkalommal:

osztalyfonoki megrovas.



Tiltott targyakra vonatkozo szabalyok:

A nemzeti koznevelésrol szold 2011. évi CXC. torvény (a tovabbiakban: Nkt.) 7. § (1)

bekezdés b)) pontja szerinti nevelési-oktatasi intézménybe a tanuld altal nem vihetd be

a) a kozbiztonsagra kiilonosen veszélyes eszkdzokrol szold 175/2003. (X. 28.) Korm. rendelet

szerinti kozbiztonsagra kiilondsen veszélyes eszkoz,

b) azon targy, amelynek birtoklasa

ba) a szabalysértésekrol, a szabalysértési eljarasrol és a szabalysértési nyilvantartasi

rendszerrdl sz616 2012. évi II. térvényben vagy

bb) a Biinteté Torvénykonyvrol szold 2012. évi C. térvényben

foglaltak szerint biintetendd, vagy

c) a tizennyolcadik életévét be nem toltdtt személy részére nem értékesithetd termék.

A cigaretta (elektromos, sniissz), alkohol, energiaital, kabitoszer iskolaba hozatala, valamint
fogyasztasuk az iskolaban, az iskola kornyékén vagy az iskola altal szervezett rendezvényeken

szigortan tilos, fegyelmi eljarast és renddrségi feljelentést von maga utan.

A tanul6 nem tarthat magéanal baleset- és tlizveszélyes eszkozt.

A tiltott és hasznalataban korlatozott targyak atvételének és visszaadasanak szabalyai
Tiltott targy behozasa estén:

A tanul¢ tiltott targyat nem hozhat az iskoldba. Amennyiben a tiltas ellenére tiltott targyat hoz
az iskoléba, azt a pedagogus, az iskola vezetdje vagy az erre felhatalmazott dolgoz6 a tanul6tol
elveszi.

Abban az esetben, ha a tiltott targy birtoklasat jogszabaly nem zarja ki, kiskort tanul6 esetében
a tanul¢ sziildje veheti at.

Ha kétséget kizardan bizonyithat6, hogy a tiltott targy tulajdonosa harmadik személy, kiskora
tanuld esetében a tulajdonos veheti at (=harmadik személy) és egyidejlileg értesitjiik a kiskorti

tanulo sziilgjét.


https://njt.hu/jogszabaly/2011-190-00-00
https://njt.hu/jogszabaly/2011-190-00-00
https://njt.hu/jogszabaly/2003-175-20-22
https://njt.hu/jogszabaly/2012-2-00-00
https://njt.hu/jogszabaly/2012-100-00-00

Abban az esetben, ha a tiltott tdrgy birtoklasat jogszabaly zarja ki — ilyen pl. kiskoru tanulo
esetében az alkohol- és dohanytermék — az igazgato értesiti az illetékes hatdsdgokat, a helyi

gyermekjoléti szolgalatot és az tanul6 sziilgjét.

Hasznalataban korlatozott targy esetén:
Amennyiben a tanul6 hasznalatdban korlatozott eszkozt tart maganal, azt a pedagogus, az iskola
vezetdje vagy az erre felhatalmazott dolgozo a tanul6tol elkéri. =

A hasznalataban korlatozott eszkdzt kiskoru tanuld esetében a tanulo sziil6je veheti at.

Az iskola teriiletén és iskolai rendezvényeken, programokon tanulotarsakrol, pedagogusokrol,
iskolai dolgozokrol fotot, videdt, hangfelvételt késziteni a Polgari Torvénykonyvrol szol6 2013.
évi V. torvény 2:48. § -a értelmében kizardlag az érintettek személyes beleegyezésével lehet.
Az engedély nélkiil fotozott, felvett személy jogosult a térvényben meghatirozott

felrohatosagtol fiiggetlen szankciok birdsagi Gton torténd érvényesitésére.

Nagyobb értéki targyat (ékszert, mobiltelefont, értékes orat, stb.) valamint nagyobb 6sszegii
pénzt a tanulok az iskolaba csak a sziil6 engedélyével — rendkiviil sziikséges esetben —
hozhatnak. Ezekért a targyakért elvesztésiik, ellopasuk esetén az iskola nem tud feleldsséget

vallalni.

Iskolankban az 4ltalanos iskolai életkornak és az iskola elvardsainak, szellemének megfelelden
apoltan ¢és tisztan kell megjelenni. Mivel az iskola alapvetden az oktatas és nevelés szintere, a
tanulonak munkahelye, ezért mindenféle szélsdséges divatkovetés tilos, amely az egészségre
karos ¢és balesetveszélyes.

Réagogumizni, tokmagot, napraforgdmagot az iskolaba hozni és itt fogyasztani tilos.

3. Intézményben tartézkodas rendje

Az iskola szombaton, vasarnap és munkasziineti napokon zdrva van. A szokdsos

nyitvatartasi rendtdl valo eltérésre csak az igazgatd adhat engedélyt, eseti kérelmek alapjan.



A koznevelési intézménnyel koznevelési foglalkoztatotti és tanuldi jogviszonyban nem
allok részére — vagyonbiztonsagi okok miatt — az intézmény latogatasa csak igazgatoi
engedéllyel lehetséges.

A zavartalan munkavégzés érdekében a tanulok sziilei, hozzatartozéi a pedagogusokat
csak a fogadoodrajukon, tanitas utan ill. elére egyeztetett iddpontban kereshetik fel.

A sziil6k a gyerekeket a kapuig kisérhetik, iskola utan ugyanitt varhatjak dket.

Az iskola teriiletén az iskolai dolgozokon és a tanulokon kiviil csak a hivatalos tligyeit

intézok tartozkodhatnak (szereldk, latogatok, terembérldk, biifés).

A termeket bérlé személyek csak abban a teremben tartozkodhatnak, amelyre a bérleti
szerz6désiik vonatkozik.

A klubdélutan rendezését az osztalyfonokkel torténd eldzetes egyeztetés utin az
igazgatd engedélyezi, az iskola biztosit helyiséget, ha az idGpontot egy héttel korabban

bejelentették.

4. Az iskola szaktantermeinek rendje

A szamitogépterem sajatos rendje 2. szamu mellékletben szerepel.
A tornaterem sajatos rendje a 3. szdamu mellékletben szerepel.

A miihelyrend az 4. szamu mellékletben szerepel.

5. Hivatalos iigyek intézésének rendje

Az iskolaban portaszolgalat miikodik, a Szabadkai uti épiiletben 7.30-t6l 15.30-ig, a
Jozsef A. utcai épiiletben 8.00-t6l 16.00 oraig.

Napkozben a felmertilt problémakkal a portaszolgalatot keressék fel.
A titkarsagot, a hivatalos ligyek intézése miatt hétfétdl - csiitortokig, ligyfélfogadasi

idében 13 6ratol 15 oraig kereshetik fel.

A tanuldk a szilinetekben problémaikkal az iigyeletes tanarhoz fordulhatnak.
O A tanuldok minden problémajukkal az osztalyfonokiikhéz, napkdzis neveldjiikhoz
fordulhatnak.
O Az osztalyfonoki hataskort meghaladd kérdésekben az igazgaté dont, az

osztalyfénok véleményét meghallgatva.
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11. Tanul6i munkarend

1. Csengetési rend
1. 6ra 08:00 - 08:45

2.6ra 09:00 - 09:45
3.6ra 10:00 - 10:45
4.6ra 11:00-11:45
5.6ra 12:00—-12:45
6. 6ra 13:00 - 13:45

7.6ra 14:00 — 14:45

] ora 15:00 — 15:45

2. Tanoran kiviili foglalkozasok

A képességek fejlesztését szolgaljak a szakkorok, sportkori foglalkozasok, énekkar,
amelyekre minél tobb érdeklddot varunk, de az év elején jelentkezOk szdmara a szakkori és
sportkori foglalkozas latogatasa kotelezd. Ev kozben kimaradni csak sziil6 irdsos kérésére és a
foglalkozast vezetd tandr dontése alapjan lehet. A tanuldszobai foglalkozasokon valo
részvételre is ezek a mérvadoak.

Tandran kiviili foglalkozasokat az iskola tantargyfelosztisa tartalmazza.

3. Az iskolan Kkiviil szervezett programok

Az osztdlyok tanulmanyi kirdndulast szervezhetnek a tanév rendjében megadott
idépontban. Ha anyagi, vagy egyéb okok miatt valamelyik tanulé nem tud ezen részt venni,
szamara az iskola feliigyeletet biztosit.

A héazirendet a kirandulason is be kell tartani, hiszen a tanulok viselkedése az iskola jo
hirnevét ronthatja, ill. ndvelheti.

Sportrendezvényeken a testneveld tanar altal eldirt felszerelés a kotelezd, versenyeken

vagy vetélked6kon a megbeszéltek szerint kell megjelenni.
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Az iskolan kiviili szervezett programokra, rendezvényekre a sziilok tajékoztatasaval €s

beleegyezésével, az iskolavezetés tudtaval, pedagdgus kiséretében mennek a tanulok.

4, Unnepélyek

Unnepélyeken a sétét nadrag, illetve szoknya és fehér ing, illetve bliz a megfeleld
01tozek, vagy amit az osztalyfonokkel elozetesen megbeszéltek.

Az iskolai tnnepségek, iinnepélyek, megemlékezések, rendezvények rendjét és
idépontjat tanévenként az iskola munkaterve tartalmazza.
Iskolai linnepélyek, rendezvények:

O tanévnyito linnepély

megemlékezés az Aradi Vértanikrol (oktober 6.)
megemlékezés az 1956-0S Forradalomrol és szabadsagharcrol (oktdber 23.)
megemlékezés a Kultira Napjarol (januar 22.)
A kommunizmus 4ldozatainak emléknapja
megemlékezés az 1848-as Forradalomrol és szabadsagharcrél (méarcius 15.)
Nemzeti Osszetartozas Napja (junius 4.)
ballagés
tanévzard linnepély
Szent Istvan Hét
Hagyomanyok iinnepei: advent, karacsony, farsang, hisvét, piinkosd, anyak napja

A holokauszt magyarorszagi aldozatainak emléknapja

O O O OO OOO O 0 OO

Egészségnap, sportnap
Az iskolai linnepélyek misoraiért az igazgatd altal megbizott pedagdgus(ok) a

felels(0k).

5. Tanuloi étkezés

......

mukodo biifé csak az orakozi sziinetekben tart nyitva, az étkezés az ebédloben torténik. Az

ebédeltetésre a tanév elején meghatarozott rend szerint van lehetdség.

11



Az alsé tagozatosok napkdzis neveldjiikkel, az onalldan étkezdk az ligyeletes tanar
feliigyeletével ebédelhetnek. A felsd tagozatosok a tanitasi orak befejeztével onalloan mennek
ebédelni.

Etkezni csak kulturaltan és fegyelmezetten lehet. Ugyelni kell az ebéd1 rendjére és

tisztasagara.

II1. Magatartasi és viselkedési szabalyok

1. Altalanos magatartasi szabalyok

Intézményilink minden didkja

a) az iskolan beliil és kiviil kulturdlt, udvarias, segit6kész magatartassal tartsa be a tarsadalmi
egylittélés szabalyait,

b) viselkedjen méltdan az intézmény jo hirnevéhez,
C) Ovja sajat és tarsai, az iskola dolgozdinak épségét €s a kozosség tulajdonat,
d) iskolai rendezvényeken €s kirdnduldsokon a hazirendnek megfelelden viselkedjen,

e) tartsa tiszteletben tandrai és tanulotarsai személyiségi jogait,

f) viselkedjen udvariasan tanulotarsaival, tanaraival és az intézmény 0sszes dolgozojaval

2. Magatartas, szorgalmi jegyek

Magatartas jegyek

Példas magatartasu az a tanulo,
akinek magatartasa, cselekedeti elismerést valtanak ki tarsaibol, tanaraibol

O aki keriili a durvasagot, tisztelettel kozelit tarsai felé

O aki tiszteli és elismeri masok értékét

O aki életkoranak szintjén képes tudatosan értékelni a csalad, a sziil6fold, a nemzetisége
iranti kotelezettségét

O aki nyelvi fordulataiban keriili a durva, tragar kifejezéseket

O aki joindulattal segiti tarsait, aki tudasaval a kozosségben elért helyzetével soha nem ¢él

vissza

12



o
o

aki képes kulturaltan fellépni sajat maga és sziikebb kornyezete érdekében, aki dregbiti
az iskola hirnevét

aki ligyel a rendre és a tisztasagra

aki szandékosan soha nem okoz kart

aki betartja az illemszabalyokat €s az iskola hazirendjét

Jo magatartdsu az a tanulo

o

o

O O O O

o

akinek cselekedeteit a jora vagyo hajlam iranyitja, de idonként a koriilmények hatdsara
ettdl eltér

igyekszik elkeriilni a durvasagot

szereti tarsait, elismeri masok sikereit, de cselekedeteit, itéleteit idonként az indulat
vezérli

tiszteli a felndtteket, a tarsait

tragar, durva kifejezéseket nem hasznal

feladatait becsiilettel elvégzi, de a kozosségért ritkan vallal onként munkéat

iigyel kornyezete rendjére, megjelenése, ruhdzkodasa nem kihivo

ismeri €s betartja az iskola Hazirendjét, életkoranak megfeleld illemszabalyokat

Valtozo magatartasu az a tanulo

o

o
o

aki cselekedetei kovetkezményeit nem képes felmérni, igy gyakran vét a Hazirend ellen,
bar képes a helyes viselkedési normak betartasara

aki jatékban, k6zosségi munkaban gyakran durva

aki tarsait sokszor szdndékosan bosszantja, kozeli barataival viszont megértd,
segitokész

aki a tan6ran nem figyel, sokszor massal foglalkozik

aki a rabizott feladatokat sokszor figyelmetleniil végzi el

aki sérelmeit idénként onbiraskodassal torolja meg

Rossz magatartasu az a tanulo

o
o

o

aki nem tudja, és nem is akarja betartani az iskola Hazirend szabalyait

aki nem tudja, és nem akarja betartani az illedelmes viselkedési szabalyokat
aki szereti, ha tarsai félnek tole

aki visszaél fizikai folényével, kiilondsen, ha nala gyengébbel keriil szembe
aki rendszeresen szandékosan bosszantja tarsait, tandrait

aki rendszeresen szandékosan zavarja, akadalyozza a tandrakat, a tanoran folyd munkat
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O aki nem becsiili kozossége értékeit

O aki szandékosan rongalja kdrnyezetét

Szorgalmi jegyek

Iskolank célja, hogy tanuldink legjobb képességeiket kibontakoztassak, ¢és adottsagaiknak
megfelelden, a legnagyobb képzettségre és tudasra tegyenek szert. Ehhez elengedhetetlen a
tanuld megfeleld hozzaallasa. Képességeinek és teljesitményének viszonyait fejezi ki a
szorgalom értékelése.
Példas szorgalmu az a tanulo

O aki képességeihez mérten szorgalmas

O aki a tandrakra rendszeresen, jol felkésziil, azon aktivan részt vesz

O aki szivesen olvas és az igy szerzett ismereteit megosztja tarsaival

O aki aktiv 6nmiveléssel fejleszti tudasat, adottsagait

O aki szivesen, aktivan vesz részt a tanulmanyaihoz kapcsolédd tandran kiviili
programokban, ilyen programokat szervez is

O aki jol felkésziilve versenyeken oregbiti iskolaja hirnevét

O aki minden munkéajaban jo eredmények elérésére torekszik
Jo a szorgalma annak a tanulonak

O aki a képességeihez mérten altalaban szorgalmas
aki a tanorakra felkésziil, altalaban aktivan vesz részt az 6rai munkaban
akinek a felszerelése altalaban hidnytalan

aki a hazi feladatot rendszeresen elkésziti

aki szivesen olvas, és aktiv onmiiveléssel fejleszti tudasat, ismereteit

O O 0O OO

aki szivesen, aktivan vesz részt a tanulmanyaihoz kapcsol6dd tandran kiviili

programokban
Vialtozo a szorgalma annak a tanulonak
O aki nem teljesiti kotelességeit minden esetben képességei szerint
O aki hazi feladatat rendszeresen nem késziti el
O aki munkajaban, feladatelvégzésében feliiletes
O akinek felszerelése gyakran hianyos
o

aki nem torekszik onmiivelésre
aki tanulmanyaihoz kapcsolodé tanoran kiviili programokban nem vesz részt

Hanyag a szorgalma annak tanulonak
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aki nagyon keveset tesz tanulmanyi fejlédése érdekében
aki a feladatokat nem, vagy csak feliiletesen végzi el
akinek a felszerelése gyakran hianyos

aki a hazi feladatat nem késziti el

aki nem torekszik 6nmuvelésre

O O O O OO

aki tanulmanyaihoz kapcsolodo tanoran kiviili programokban nem vesz részt

3. Mulasztasok igazolasa, igazolatlan mulasztassal kapcsolatos teendok, késés a tandérarol

Mulasztasok igazolasa

rrrrrr

koteles bejegyezni.

A tanuldé havi mulasztasat az osztalyfénoknek kell Osszesitenie a napldo megfeleld
rovataban a honap elteltével.

A sziil6 eldzetes kérése alapjan a tanul6 az osztalyfonok engedélyével tanévenként 10x1
napot (egyszerre legfeljebb 2 napot), igazgatdi engedéllyel ennél hosszabb id6t mulaszthat.

A tanuld eldzetes engedelykérés nélkiil csak indokolt esetben maradhat tavol az
iskolatol. A sziild ilyen esetben is koteles bejelenteni a mulasztas okat az osztalyfonoknek.
Amennyiben ez elmarad, az osztalyfénok lehetdségeihez mérten probalja felvenni a kapcsolatot
a sziilovel, és igy kideriteni a hianyzas okat a mulasztas megkezdésétél szamitott 3 napon
beliil. Amennyiben a felderités soran igazolatlan mulasztést tapasztal, jelzi azt el6szor a sziild,
majd a megfeleld hatosag felé. Ha a sziilé6 nem tudja igazolni gyermeke mulasztasat, tigy az
igazolatlan mulasztasnak mindsiil.

A mulaszto tanul6 iskolaba jovetelének elsé napjan, de legkésébb 5 tanitasi napon
beliil — 10x1 nap mulasztas esetén sziil6i, 2 napon tli betegség esetén pecséttel, orvosi és sziil6i

alairassal ellatott igazolassal-igazolnia kell mulasztasat.

Igazoldsok benyujtdsdnak modja:

e  papir alapon (orvosi, sziil6i igazolas)
o  e-ligyéntézés formajaban a Kréta naploban
o aKréta EESZT feliileten az orvos altal kiallitott igazolas — sziilének nincs teenddje

Tovabbtanuldas miatt felmeriil6 hidnyzas esetén a meglatogatott iskolabol koteles a

tanul6 igazolast hozni. Egy tanévben 3 alkalommal fogadhat6 el a fent nevezett igazolas.
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Ha hat6ésagi intézkedés miatt nem tudja a tanuld iskoldba jardsi kotelezettségét
teljesiteni, a hatdsag altal kiadott igazolassal tudja mulasztasat igazolni. Mulasztas esetén az
igazolast az osztalyfonoknek kell bemutatni.

A tanulo orai igazolatlannak mindsiilnek, ha az el6irt hataridé alatt nem igazolja
tdvolmaradasat.

Igazolatlan mulasztassal kapcsolatos teendok

Az iskola irasban koteles a sziilot értesiteni a tanuld elso igazolatlan mulasztasakor. Az
értesitésben fel kell hivni a sziil6 figyelmét az igazolatlan mulasztas kovetkezményeire. Ha az
iskola értesitése eredménytelen maradt és a tanul6 tovabbra is igazolatlanul mulaszt, az iskola
a Gyermekjoléti Szolgalat kozremiikodésével keresi fel a sziiloket.

Ha a tanul6 igazolatlan mulasztasa a tiz orat eléri, az intézmény vezetje értesiti a jarasi
korméanyhivatalt és Gyermekjoléti Szolgalatot is. Tovabbi, illetve 30 valamint 50 6rat elérd
igazolatlan hidnyzas esetén jogszabalyokban meghatarozott médon jarunk el
(20/2012.(VIIL.31.) EMMI rendelet 51. §).

Késés a tanorarol

Ha a tanul6 a tanorai foglalkozas kezdetére nem érkezik meg, késik, amit igazolni kell.
A késések ideje dsszeadddik. Amennyiben ez az 1d6 eléri a tanodrai foglalkozas idejét, abban az
esetben igazolt, illetve igazolatlan déranak mindsiil. Az elkés6 tanuld nem zarhat6 ki a tanorarol.
A késésekrdl a sziil6t tajékoztatja az osztalyfonok.

Napkozben csak az iskolai kotelességteljesités vagy egészségiigyi ok miatti késés
igazolhato.

Felmentés az iskolai elfoglaltsag alol

Béarmely tandran kiviili tevékenység csak gy folytathatd, ha nem iitkozik a kotelezd
iskolai elfoglaltsagokkal (tanitdsi ora, linnepség, iskolan kiviil szervezett program stb.), és nem
akadalyozza az iskolai munkat, a tanulmanyi feladatok elvégzését. Iskolai elfoglaltsag alol
felmentést — sziil6 kérésére, vagy hivatalos kikérdre — az osztalyfénok adhat.

A kikér6t a kérdéses 1dopont eldtt 3 tanitasi nappal eldbb kell bemutatni. A kikérén
szerepeljen a tanul6 neve, melyik intézmény milyen idOpontra, milyen esemény alkalmabol kéri
a felmentést, milyen mindségben vesz részt a tanuld a rendezvényen. Kikérdt csak hivatalos
intézmény adhat. Csak eredeti pecséttel és alairassal ellatott kikérd fogadhatd el, fénymasolt
nem.

Kiilfoldi tartézkodasra, hosszabb csaladi programot jelentd hianyzasra irdsbeli sziiloi

kérésre az igazgato adhat engedélyt.
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4. Tanulokkal szembeni fegyelmez6 intézkedések

Az a tanulo, aki tanulmanyi kotelezettségeit nem megfelelden teljesiti, vét az iskolai Hazirend
szabalyai ellen, illetve magatartdsaval art az iskola hirnevének, biintetésben részesitheto.
A biintetés formai:

O szaktanari figyelmeztetés, intés, megrovas;

O osztalyfénoki figyelmeztetés, intés, megrovas;

O igyeletesi nevel6i figyelmeztetés, intés, megrovas;

O igazgatoi figyelmeztetés, intés, megrovas;

O neveldtestiileti figyelmeztetés, intés, megrovas;

Az iskolai biintetések kiszabdsandl a fokozatossag elve érvényesiil, amelytdl csak
nagyon indokolt esetben a vétség sulyatol fliggden lehet eltérni.

A felsorolt biintetések kiszabédsara a nevelOtestiilet barmely tagja tehet javaslatot, a
biintetés megfelel formajanak kiadasardl onalléan donthet. A neveldtestiileti fokozat adasarol
a neveldtestiilet egésze jogosult donteni.

A biintetést minden esetben irasba kell foglalni és azt a sziild tudomaséra kell hozni,
illetve az osztalynaploban jelezni kell.

A tanul6 sulyos kotelességszegése esetén a tanuloval szemben magasabb
jogszabalyokban eldirtak szerint fegyelmi eljaras indithato. A fegyelmi eljaras inditasardl az
iskola igazgatoja, vagy a neveldtestillet dont. A fegyelmi eljaras inditasar6l — az indok
megjelolésével — a tanulodt és a kiskort tanul6 sziildjét értesiteni kell. A fegyelmi eljaras soran
a tanulot meg kell hallgatni, és biztositani kell, hogy allaspontjat, védekezését eléadja. Ha a
meghallgataskor a tanul6 vitatja a terhére rott kotelességszegést, vagy a tényallas tisztdzasa ezt
indokolja, targyalast kell tartani, melyre a tanul6t és a tanuld sziileit is meg kell hivni. A
fegyelmi targyalés lefolytatdsanak menetét jogszabaly irja elo.

Fegyelmi biintetés lehet:
O megrovas
O szigort megrovas
O athelyezés masik osztalyba, tanulocsoportba
O athelyezés masik iskolaba (ebben az esetben az atvevo iskola igazgatojaval elézetesen

egyeztetni kell)
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A tanulé gondatlan vagy szandékos karokozasa esetén a tanuld sziiloje a magasabb
jogszabalyokban eléirt modon és mértékben kartéritésre kotelezheto. A Kkartérités

mértékét az iskola igazgatdja hatarozza meg.

Fegyelmez6 intézkedés:

O szobeli figyelmeztetés,
O irasbeli figyelmeztetés:

o Osztalyfénoki figyelmeztetés (3 alkalommal) — odaitélésérdl az osztalyfonok
dont a fegyelmi vétségek (5 magatartasi vétség) alapjan, de adhatod egyszeri
vétségért, figyelembe véve annak nagysagat.

o Szaktanari figyelmeztetés.

o Ugyeletesi figyelmeztetés.

o lgazgatoi figyelmeztetés.

O irasbeli intés:

o Osztalyfonoki intd 1 alkalommal adhat6d egyszeri vétségért, figyelembe véve
annak nagysagit és varhatd hatdsat, vagy ha a tanuld sorozatos kisebb
fegyelemsértésekkel elérte a fokozatot.

o lgazgatoi intd.

Fegyelmi biintetés:
O megrovas,
O szigort megrovas,

O athelyezés az évfolyam masik osztalyaba.

A fegyelmezd intézkedést altalaban a szaktanar vagy az osztalyfénok, fegyelmi biintetést
az Igazgato és/vagy a tantestlilet hoz a fegyelmi eljaras soran.

5. A tanulo fegyelmi felel6ssége
Ha a tanuld a hazirendet megszegi, fegyelmez6 intézkedésben vagy fegyelmi
biintetésben részesithetd.

Elmarasztalas jar a hazirend megszegésén til a sziineti, iskolan kiviili fegyelemsértésért,
tarsadalmi tulajdon elleni vétségért, vallalt feladatok hanyag végzéséért, igazolatlan

mulasztasért stb.
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Az a tanulo, aki a tanuldi jogviszonnyal kapcsolatos kotelességeit szandékosan vagy
gondatlanul megszegi fegyelmezd intézkedésben, vagy fegyelmi biintetésben részesiil. A
biintetés fokozatat az osztalyfonok, napkozi vezetd sziikség esetén a neveldtestiilet, ill. az

intézmény vezetdje hatdrozza meg. A fegyelmi biintetés az e-naploba bekeriil.

6. Tanulok jutalmazasa

Azokat a tanulokat részesiti az iskola jutalomban, akik képességeikhez mérten
példamutaté magatartast, szorgalmat, folyamatosan jo tanulmanyi eredményt érnek el, az
osztaly, illetve az iskola érdekében kiemelkedd kozosségi munkat végeznek; iskolai, illetve
iskolan kiviili tanulmanyi, sport, kulturalis versenyeken, vetélkedokon, bemutatokon
kiemelkedd teljesitményt nyujtanak; illetve barmely mas modon hozzajarulnak az iskola jo

hirnevének megdrzéséhez, noveléséhez.

Az iskolai jutalmazas formai

Tanév kdzben a tanul6 szaktanari, neveldi, osztalyfonoki, igazgatoi, nevelOtestiileti dicséretet
kaphat. Ev végi dicséretek:

O szaktargyi dicséret;

O nevel6testiileti dicséret a tanuld példamutatd magatartasaért;

O nevel6testiileti dicséret a tanulo kiemelkedd szorgalmaért;

O neveldtestiileti dicséret a tanuld példamutatdé magatartasaért, ¢és kiemelkedd

szorgalmaért;
O nevel6testiileti dicséret a tanuld kiemelkedd kdzosségi munkajaért;
O ltalanos neveldtestiileti dicséret;

A dicséretek a tanuld bizonyitvanyaba is beirasra kertilnek.

Az év tanuléja Kitiintetés

A 4. ¢és 8. évfolyamos tanulok koziil a nevel6testiilet valasztja ki azt a tanulot vagy
tanulokat, akinek tanulmanyi  eredménye  folyamatosan kiemelked6, magatartasa,
szorgalma folyamatosan példamutato, az iskola jo hirnevének megdrzése, novelése érdekében
kiemelkedd eredményt ér el.

Az év tanulgja kitlintetésre a nevelOtestiilet barmely tagja javaslatot tehet.

A kitlintetés alkalméval oklevelet és targyi jutalmat ad at a dijazottnak az igazgato a

ballagason, vagy a tanévzaré linnepélyen.
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Egyéb jutalmazasi formak

Azok a tanulok, akik a tanév végén kitlind eredményt érnek el, illetve 8 éven keresztiil
mindig kitlind tanuldk voltak, év végén oklevelet és jutalomkonyvet vehetnek at a tanévzaro
iinnepélyen az igazgatotol.

Az iskolai szintli versenyek elsé harom helyezettje oklevelet vesz at az iskola kozossége
elott az igazgatotol.

Az iskolan kiviili versenyeken, vetélked6kon, eldadasokon, bemutatékon eredményesen
szerepld tanulok igazgatdi dicséretben részesiilnek.

Bérmely dicséretre, jutalomra a nevel6testiilet bArmely tagja javaslatot tehet. A jutalmak
atadasaval — a jutalmazas szintjétdl fliggden — osztalyfonok, szaktandr, barmely neveld,
igazgato, illetve a nevel6testiilet dont az igazgato engedélyével. A dicséretet irasba kell foglalni

és azt a sziil6 tudomasara kell hozni, illetve az e-napldba be kell jegyezni.

1. Vagyonvédelem, kartérités

A tanul6 koteles az iskola vagyontargyainak, az oktatds soran rabizott felszerelési
targyaknak, taneszkdzoknek, miiszereknek allagat megdvni.

Gondatlansagbol eredd kar esetén a tanuld térvényes képviseldje (sziild, gondviseld)
kartéritésre kotelezett.

Az iskola valamennyi helyiségét csak rendeltetésszerlien és tanari felligyelet mellett
lehet hasznalni. Nyelvordkra csak a szaktanarral lehet masik osztalyterembe belépni.

Az egyes helyiségek, létesitmények berendezéseit, felszereléseit, eszkozeit elvinni csak
igazgatoi engedéllyel, atvételi elismervény ellenében lehet.

Az iskola minden felszerelése mindannyiunké, mindenkinek kotelessége a rongélést
megakadalyozni. Ha rongalas torténik mindenki jelenteni koteles. Ha az iskola épiiletében,
butoraiban, felszerelésében gondatlansdgbol, szdndékosan, vagy fegyelmezetlen viselkedés
miatt kar keletkezik, a sziilok kotelesek a vonatkoz6 jogszabalyok alapjan a kart megtériteni.
A kartérités mértékérdl vizsgalat alapjan az intézmény vezetdje dont. A vizsgalat tényérdl és a
dontésrdl a tanulot és sziileit értesiteni kell, és fel kell szolitani a kar megtéritésére. A kartérités
elmaradasa esetén az iskola pert indit.

Gondatlan karokozas esetén a tanul6 feleléssége korlatozott, mig szandékos esetben a

teljes kart koteles megtériteni.
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IV. Tanulmanyi kotelezettségek

1. Tanulok értékelése: szoveges értékelés, osztalyzatok

Tanuldk értékelése

A félévi osztalyzas az els6 félévben, mig az év végi a teljes tanévben végzett munkat
tikrozi. A félévi és az év végi érdemjegyeket a szaktanar (aki az osztalyozo értekezleten a
tantestiilet tagjaitol segitséget kérhet) hatdrozza meg. A szdbeli és irasbeli érdemjegyek szama
a heti 6raszdmnak megfelelden, félévenként 3 — 4 — 5. Ha a tanuldnak nincs elég érdemjegye,
akkor osztalyozhatatlan.
A szaktandr — a munkako6zdsséggel egyetértésben — meghatarozza és az év elején ismerteti a

tanulokkal a teljesitendd minimalis tantargyi kdvetelményeket.

Szoveges értékelés

Az els6 évfolyamon — félévkor és év végén, tovabba a masodik évfolyamon félévkor —
szoveges mindsitéssel kell kifejezni, hogy a tanuld kivaldan, jol vagy megfelelden teljesitett,
illetve felzarkoztatasra szorul.
Osztalyzatok

Az iskola Pedagogiai Programja, Helyi tanterve tartalmazza az egyes tantargyakhoz
kapcsolodo kovetelmény szinteket, a szintekhez kapcsolodo osztalyzatokat.

Az egyes osztalyzatok daltalanos értékrendje:

5 — jeles osztalyzatot kap az a tanuld
O akinek teljesitménye kiemelkedd
O akinek érdeklédése 6nallo ismeretszerzésben nyilvanul meg

O aki az ismereteket alkotd6 modon, szabatosan, attekintheté formaban képes kifejezni

4 — jo osztalyzatot kap az a tanulo
O aki az elsajatitott tananyagot segitség nélkiil tudja alkalmazni
O aki gondolatait szoban és irasban szabatosan és attekinthetden képes kifejezni

3 — kozepes osztalyzatot kap az a tanul6

o akinek kisebb hidnyossagai vannak, de torekszik ismereteinek ©nallo
kifejezésére
o aki ismereteit tanari segitséggel képes alkalmazni
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2 — elégséges osztalyzatot kap az a tanuld

o aki a tantervi minimumot teljesiti
o aki ismereteit csak rendszeres tanari segitséggel tudja alkalmazni
o akinek szobeli és irasbeli kifejezo képessége gyenge, nehézkes

1 — elégtelen osztalyzatot kap az a tanuld
o aki a tantervi minimumot nem sajatitotta el

o aki ismereteit tanari segitséggel nehezen tudja alkalmazni

2. Osztalyozo vizsga
A félévi és a tanév végi osztalyzat megallapitasahoz a tanulonak osztalyozo vizsgat kell tennie,
ha:
O felmentették a tandrai foglalkozasokon valo6 részvétel alol,
O hianyzas mértéke miatt nem osztalyozhatd, és a nevelOtestiilet - az osztalyfénok ¢és a
szaktanar javaslata alapjan - ugy dont, hogy az osztalyozé vizsgat tehet.

3. Javitovizsga

O Az atanuld, aki félévkor nem teljesitette a tantargy minimum kdvetelményét elégtelen
osztalyzatot kap. A mdasodik félév sordn poétolhatja hianyosséagait, €s a tanév végére
teljesitheti a tantargy kovetelményeit. Amennyiben a tanév végén nem teljesiti a
tantargy minimum kovetelményét, évvégén elégtelen osztdlyzatot kap. Ebben az
esetben csak akkor léphet a kovetkezd évfolyamba, ha augusztus végén sikeres
javitovizsgat tesz.

O Ha a tanulo a tanitasi év végén nem osztalyozhatd, tanulmanyait évfolyamismétléssel
folytathatja.

4. A hetesek kotelességei

A két hetes feladatat az osztalyfonokkel valo megegyezés alapjan megosztva teljesiti
Biztositjak a tanitas targyi feltételeit (tiszta tabla, kréta, szemléltetdeszkoz, szelloztetés),
a tiszta, kulturalt kornyezetet.

Feliigyelik az osztalyt a tanar megérkezéséig.

Jelentik a hidnyzok nevét, az esetleges rongalast, a napkdzbeni valtozast

Felirjak tablara a datumot, az 6raszdmot.

O O O O

Ha becsengetés utan 5 perccel nincs tanar az 6ran, ezt jelzik a tanari szobaban.
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O Az orautan az osztalyt csak rendet rakva hagyhatjak el. Tavozaskor leoltjak a vilagitast,
bezarjak az ablakot.
Ha a hetes hidnyzik, helyettese a névsorban kovetkezod tanulo lesz.

O A hetesi kotelezettség elmulasztasa esetén — annak sulyossagatol fliggden — az
osztalyfénok dont a fegyelmi biintetés modjarol, ill. példamutatd munkavégzéskor a
jutalmazasrol.

O A heteseket munkajuk teljesitésében mindenki kdteles segiteni.

V. A tanuldi jogok érvényesitésével kapcsolatos eljarasi szabalvok

1. Diakonkormanyzat
A didkénkormanyzat a jogszabdlyban és a DOK Szervezeti és Miikddési Szabdlyzatiban
meghatarozott jogokkal rendelkezik, melyekkel a Szabalyzatban foglalt dontési mechanizmus
révén, képviseldi atjan €l.
A didkonkormanyzat tagjai: az osztalyok altal kiildott két-két osztalyképviselobdl all.
Az osztalyképviseldk valasztasdnak modjat az osztalyok maguk hatarozzdk meg. A

DOK tagjait minden tanév szeptemberében az osztalyok egy tanévre vélasztjik. A DOK
elndke a Szigetszentmiklosi Tankeriileti K6zpont Didkdnkormanyzati Tanacsanak tagja.
Feladatuk:

«  Képviselni osztalyuk érdekeit.

»  Osszegylijteni az osztalyukban felvetédd igényeket, problémakat és dtleteket és azt
tovabbitani a DOK illetékes szerve felé.

+  Folyamatosan tajékoztatni osztalyukat a DOK déntéseirdl, hireirdl.
»  Részt venni a DOK gyiiléseken.
Feladatot véllalni a DOK valamelyik munkacsoportjaban.

Didkonkorményzat tisztségviseldit a Kiildottgytlés valasztja 2/3-os tObbséggel, nyilt

szavazéssal. Megbizasuk egy évre szdl.

2. A tanulok érdekvédelmi kozossége

Az iskoldba jaro tanulok érdekvédelmi kozossége a Didkdnkorményzat. Tagjai a tanulok
osztalyonként wvalasztott 2-2 didkképvisel6i, akik maguk kozil valasztjdk meg a
Didkonkormanyzat vezetdségét. Munkajukat patrondl6 tandr segiti. A Didkdnkormanyzat sajat

Szervezeti Miikddési Szabalyzattal rendelkezik.
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3. KRETA e-naplé, bizonyitvany

E-naplo

Az iskola és a sziil6 kozotti kapcsolattartas legfobb eszkdze az e-naplo.

A sziil6 az iskola altal rendelkezésére bocsatott koddal tud belépni a feliiletre, €s tdjékozodni
gyermeke osztalyzatarol, bejegyzésekrdl, hidnyzasokrol. A hozzaférésrdl az intézmény
automatikusan gondoskodik a sziil6 belépését lehetové tevé felhasznaldi név és jelszo

megadasaval.

A bizonyitvany

A bizonyitvany a tanuld egész éves teljesitményének mindsitéseit tartalmazza. A
bizonyitvanyt a tanul6 az linnepélyes tanévzaron kapja kézhez, és az 4j tanév kezdetén, az
elsd tanitasi napon a bizonyitvany leadéaséaval iratkozik be a kdvetkezd tanévre.

A javitdvizsgara kotelezett tanulok a javitovizsga elsd napjan adjak le bizonyitvanyukat.

4. Etika/ hit- és erkolcstan oktatasa
A 20/2012. EMMI rendelet 14. §-a alapjan a sziilo a beiratkozaskor irasban nyilatkozik a

vélasztott tantargyrol.
A véltoztatast a szilildnek kell irdsban jeleznie az adott tanév majus 20-4ig.
Az iskola a torténelmi egyhazak 4ltal szervezett hit- és erkdlcstan oktatds szamara a helyiséget

¢s a targyi feltételeket téritésmentesen biztositja.

20/2012.(VIIL.31.) 182/B § szabalyozza
5. Tantargyvalasztas

Iskolankban a kovetkezd lehetdségeket biztositjuk:
Idegen nyelv: angol ,
Etika vagy egyhazi jogi személy altal tartott hit- és erkolcstanoktatas.

Idegen nyelv oktatas

Iskolankban idegen nyelv — angol- oktatasa folyik 4. osztalytol csoportbontasban.
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Emelt szintii ének-zene oktatas

Emelt szinti osztalyba torténd felvétel, atvétel az iskola altal szervezett alkalmassagi vizsga,
ének-zenei meghallgatés alapjan torténik az iskola ének-zene szakos tanarai kozremiikodésével.
Az alkalmassagi vizsga soran a gyermekek képességeinek (zenei hallas, ritmus és ének-hang)

felmérése torténik.

6. Tanuloi jogviszony, felvétel, atvétel szabalyai
Tanuléi jogviszony:
A tanuldi jogviszony a beiratas napjan jon létre. A tanuldi jogviszonyon alapuld jogok az

iskolaba 1épés elsé napjatol kezdve gyakorolhatok.

Beiskolazas:

Els6 évfolyamra torténd beiratkozassal:

- emelt szintli ének-zenei képzésre: ének-zenei meghallgatas alapjan;

- a normadl tanterv szerint halad6 osztalyokba: elsdsorban az iskola beiskolazasi korzetében
lakok szamara; tires férOhely esetén a felvételrdl az intézmény vezetdje sziiloi kérvény
alapjan a jogszabalyban meghatarozott eljarasrend szerint dont.

Mas iskolabol torténé atvétel:

Ures féréhely esetén az atvételrél az intézmény vezetdje dont.

VI. Sziilok tajékoztatasa taneszkozokrol, tankonyvekrol

A Magyar Kormany dontése alapjan a 2017. szeptember 01-én kezdddo tanévtdl 1. osztalytol
8. osztalyos didkok ingyenes tankonyvellatasban részesiilnek. Az ingyenesség alanyi jogon jar
minden altalanos iskolas, valamint a kozépiskolak els6 évfolyaman tanul6 didknak.

- Az 1-2. évfolyamon minden konyv sajat példany.

- A tankonyveket minden tanul6 ingyen kapja részben sajat, részben konyvtari példanyként.

- Az ingyenességhez semmilyen igazolast nem kell bemutatni.

- A tanulok alairasukkal igazoljak a konyvek atvételét.
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- A konyvtari tankonyveket, amelyek tartos tankonyvek, év végén megfeleld allapotban vissza
kell adni.
- A tartos tankOnyveket - magyar irodalom €s nyelvtan, ének-zene - minden tanulénak év végén

sértetlentil le kell adnia a konyvtarba. Rongalés esetén 11j tankonyvet kell leadni a konyvtarba.

Uj tanulék
Azoknak a tanuloknak, akik junius 27-e utan iratkoztak be, a potrendelés soran tudjuk

megrendelni a konyveket. Ezek kiszallitdsa szeptember 25-e utan varhat6. A tanév soran

lehetdség van iskolan keresztiili tovabbi tankonyvrendelésre.

A kovetkezd tanévre sziikséges taneszkozokrdl az osztalyfonokok, szaktandrok az el6zd tanév

végéig tajékoztatjak a tanulokat, illetve sziileiket.

VII. Védo, 6vo eloirasok

1. Egészségvédelem

A tanulok rendszeres egészségiigyi feliigyeletét €s ellatasat az intézményben az iskolaorvos €s
iskolai védond biztositja.
Az iskolaorvos elvégzi — vagy szakorvos részvételével biztositja — a tanulok egészségiigyi
allapotanak ellendrzését, szlirését az alabbi teriileteken:
O fogaszati sziirés évente egy alkalommal;
tanulok fizikai allapotanak mérése évente egy alkalommal;
tovabbtanulas eldtt 4116 tanuldk altalanos orvosi vizsgalata;
az iskolai védond altal alkalomszerlien végzett higiéniai-tisztasagi szlirdvizsgalatok;

kotelezd, korhoz kotott védooltasok;

O O 0O 0O

taborozas elbtti orvosi vizsgalat, igazolés kiadasa;

O cegészségneveléssel kapcsolatos eldadasok tartasa;

Az intézmény mindkét telephelyen rendelkezik EpiPennel, anafilaxias sokk esetére.

2. Balesetvédelem
Minden tanul6 a tanév megkezdésekor baleset- €s tlizvédelmi, kozlekedési ismeretek

oktatason vesz részt. Az oktatasra az els6 osztalyfonoki oran keriil sor.
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Az oktatason vald részvételt a tanulok az osztalynévsoron alairasukkal jelzik.

Az informatika, konyvtari, technika, fizika, kémia és a testnevelési foglalkozas
megkezdése eldtt évente egy alkalommal munkavédelmi oktatason is részt vesznek.

A tanulok az altaluk észlelt baleseteket, balesetveszélyes helyzeteket azonnal kotelesek
jelezni az iskola valamely feln6tt dolgozdjanak.

Az iskoléban tortént baleset esetén telefonon tajékoztatjuk a sziil6t ill., akinek értesitési
adata a naploban megtalalhato. Korhazba szallitas kizardlag a torvényes képviseld jelenlétében

torténik.

3. Rendkiviili eseménykor (tiiz- vagy bombariado) sziikséges teend6k

Ttz észlelésekor, ill. bombariad6 esetén azonnal értesiteni kell az iskola igazgatdjat. Az
iskola minden épiiletét azonnal ki kell {iriteni meghatarozott menekiilési utvonalakon, a tanév
elején begyakorolt modon.

A kivonulas megkezdésére vonatkozd utasitast szaggatott csengetéssel-kell megadni. A
menekiilési utvonalak a folyosokon vannak kifliggesztve, ez alapjan a tanulok a tanorat vezetd
pedagdgussal egyiitt mennek ki a tanterembdl.

Kivonulaskor els6dleges az emberélet mentése, a tanulok taneszkozeiket nem vihetik

magukkal. Az iskola elhagyéasa utan a tanulok az iskola kdzelében tartozkodnak.

Mellékletek:

1. Konyvtarhasznalat
2. Szamitastechnika teremrend

3. A testnevelés és tomegsport orak, sportfoglalkozasok valamint a tornaterem
hasznalatanak rendje

4. Miihelyrend a technika teremben

5. Panaszkezelési szabalyzat
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1. szamu melléklet

Konyvtarhasznalat

1. Az iskolai konyvtar tagja lehet az iskola minden tanuldja, dolgozoja.

2. A konyvtar szolgaltatasait minden tanul6 ingyen veheti igénybe.

3. A tanuld a nyitvatartasi idében egyénileg vagy neveldjiik iranyitasaval, vezetésével
bovithetik ismereteiket, szélesithetik miiveltségiiket.

4. A konyvtar tagjaként a kézikdnyvek kivételével, ki lehet kdlcsondzni a konyveket. Egy
alkalommal 4 db konyv vihetd haza egy honapra.

5. Amennyiben a tanuldnak a kolcsonzési id6 meghosszabbitdsara van sziiksége, ugy azt
jeleznie kell a konyvtarban.

6. A tanitdsi év végén, illetve az iskolabol vald végleges tdvozéas eldtt a konyvtari
tartozasokat rendezni kell.

7. A konyvek tisztasagéért, dllapotaért minden tanuld feleldsséggel tartozik. Az elhagyott,
megrongalt konyveket potolni kell.

8. A tanuldk iligyeljenek a konyvtar berendezési targyainak tisztasdgéara, és Ovjak a
raktarozasi rendet.

9. A konyvtar a kiirt iddpontban tart nyitva, ebben az idében van lehetdség a kolcsonzésre

és az olvasoterem hasznalatara.

Konyvtari nyitvatartas:
Hétfo 8-14
Kedd 8-14

Szerda 11-14
Cstitortok 8-14
Péntek 11-14
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2. szamu melléklet

10.

11.

Szamitastechnika teremrend

A szamitogépteremben és az adatrdgzito helyiségekben a jogosultakon kiviil mas nem
tartozkodhat. Mas személyek benntartozkodasat a szaktanar vagy az
intézményvezeto, illetve intézményvezetd-helyettes engedélyezheti.

Uzemiddn kiviil az ajtokat zarva kell tartani és a kulcsokat le kell adni. Idegen
személy csak feliigyelet mellett tartozkodhat a gépteremben. A helyiség
aramtalanitasaért a kijelolt személy a felel6s.

A teremben a biztonsagos és folyamatos munkavégzés feltételeit mindenkor meg kell
Orizni. A rend megtartasaért és a biztonsagos miiszaki lizemeltetésért a kijelolt
személy a felelOs.

A terembe ételt, italt bevinni és ott elfogyasztani szigorian TILOS!

A teremben tlizet okoz6 tevékenységet folytatni szigoraan TILOS!

A berendezések belsejébe nyulni TILOS! Barmilyen nem a gépkezeléssel dsszefiiggd
beavatkozast csak a gépterem kezeldje és a szervizek szakemberei végezhetnek.

A szamitogépeket csak rendeltetésszeriien lehet haszndlni.

Az elektromos haldzatba mas - nem a rendszerekhez, illetve azok kiszolgalasahoz
tartozo - berendezéseket csatlakoztatni nem lehet.

A teremben elhelyezett jelzOberendezések miiszaki allapotat folyamatosan figyelni
kell az ott dolgozoknak €s barmilyen rendellenességet azonnal jelenteni kell a
mitkddésiikért felelés megbizottaknak.

A szamitogép-javitasoknak, illetve barmilyen beavatkozasoknak minden esetben Ki
kell elégiteniiik a szlikséges miiszaki feltételeken kiviil a balesetmentes hasznalat, a
szakszerliség, a vonatkozo érintésvédelmi szabalyok és az esztétika kovetelményeit.
Nem végezhetd olyan javitas, szerelés, atalakitds vagy barmely beavatkozas, amely
nem elégiti ki a balesetvédelmi eldirasokat.

Tilos: a szamitogépek hardver és szoftver beallitdsait modositani, a telepitett
operacios rendszer és mas alkalmazéi program miikodési paramétereit, jellemzdit
megvaltoztatni, masok adatait €és munkait elolvasni, letorélni, modositani, és
illetékteleniil adatokhoz hozzaférni, valamint barmilyen modon a jogosultsdgokat

kijatszani, a védelmi rendszert feltorni.
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12.

13.

Barmilyen meghibdsodas vagy rendellenes miikodés esetén azonnal értesiteni kell a
szaktanart.
A fenti rendelkezések megsértése esetén az elkdvetdvel szemben feleldsségre vonas

kezdeményezhetd.
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3. szamu melléklet

A testnevelés és tomegsport orak, sportfoglalkozasok, valamint a tornaterem

hasznalatanak rendje

1.  Kotelezd felszerelés a sportfoglalkozason: tornacipd (teremben valto cipd), tornanadrag,
polo, melegitd (iddjarastol fiiggden).

2. A tornaterembe torténd bevonuléaskor és az ott tartdzkodas alatt tanuldinkra az iskolai
hazirend, valamint a baleset ¢s tlizrendészeti szabalyok érvényesek.

3. A foglalkozdsokon semmiféle ékszer nem viselhetd, ragogumizni tilos.

4. Az eseti felmentéseket (sziiloi, orvosi) irdsban a foglalkozas megkezdése elott kell
atadni a pedagogusnak.

5. Az egy foglalkozasndl hosszabb id6tartamra szolo felmentéseket (teljes, konnyitett,
gyogytestnevelés, sériilés utan) csak szakorvosi javaslatra fogadhat6 el.

6. Az engedéllyel felmentett tanuld az adott sportfoglalkozasrdl csak abban az esetben
hianyozhat, ha gydgytorndra jar abban az idében.

7. Az 1. pontban részletezett felszerelés hidnya gyakorlati tavollétnek mindsiil. A
foglakozasrdl valod rendszeres 30%-ot meghaladod gyakorlati tavollét miatt a tanulod
osztalyozhatatlannd valhat, ezért a tantestiilet minden esetben dont az osztalyozdvizsga
letételérol.

8. A foglakozas befejezését kovetden a tanulok — tisztalkodas, 4t6ltdzés — a mosdokat és
az oltozoket tisztan kotelesek atadni a kovetkezd csoportnak.

9. A Kkiilonbozé foglalkozasokon a tornatermekben ¢és a sportudvaron pedagdgus

feliigyelete nélkiil a tanulok nem tartozkodhatnak.
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4, szamu melléklet

o~ W DdpE

Miihelyrend a technika teremben

A rendért, a tisztasagért minden tanul6 felelds.

A terem gépeit, felszereléseit csak tanari engedélyével hasznalhatod.

A szerszamokat szakszeriien hasznald! Meghibasodasukat azonnal jelentsd!
Takaré¢koskodj az id6vel és az anyaggal!

Ugyelj magad és tarsaid testi épségére! A hosszt hajadat kdsd ossze, és olyan
ruhadarabot viselj, ami semmiféle gondot nem okozhat a munkavégzés kdzben ebben a
szaktanteremben.

Munka utan tedd a megfeleld helyére a hasznalt eszkdzoket, takarits 0ssze €és moss

kezet!

A technika orakra megfeleld felszereléssel gyere!
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5. szamu melléklet

Panaszkezelési Szabalyzat

A panaszkezelési rend az iskolaban

» Az iskola tanuloit, sziileiket/gondviseldiket, valamint az iskola dolgozoit panasztételi jog

illeti meg.

» Panaszt tenni olyan tligyekben lehet, melyekkel kapcsolatban az iskola koteles, illetve

jogosult intézkedésre.

* A panasz jogossagat, okaval kapcsolatos koriilményeket az intézmény altalanos

igazgatohelyettese koteles megvizsgdalni.

» Jogossaga esetén koteles az ok elharitasaval kapcsolatban intézkedni vagy az intézmény

vezetdjénél, iranyito testlileténél intézkedést kezdeményezni.

* A ,Panaszkezelési szabalyzat” - rol az iskoladba lépéskor a hazirenddel egyiitt minden

tanulot, sziileiket, és minden 0j dolgozot tdjékoztatni kell.

1. A panaszkezelés lépcsofokai
1. Konkrét esetben eljaro személy kezeli a problémat, vagy az osztalyfonokhoz fordul.
2. Ha a probléma nem oldddott meg, akkor az osztalyfonok kezeli a problémat, vagy az
altalanos igazgatohelyetteshez fordul.
3. Ha a probléma nem oldodott meg, akkor az altalanos igazgatohelyettes kezeli a
problémat, vagy az igazgatohoz fordul.

4. Ha a probléma nem oldodott meg, akkor a panasztevé kozvetleniil az igazgatéhoz

fordul.
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2. Formalis panaszkezelési eljaras

A panaszkezeld felé¢ a panasztevok panaszaikat megtehetik:

személyesen
telefonon
irasban

elektronikusan

A panaszok kezelése — a panasz targyatol fliggben — az osztalyfonok, vagy az altalanos

intézményvezetd-helyettes hataskorébe tartozik.

. Panaszkezelés tanulo esetében

A panaszos problémajaval az osztalyfénokhoz fordul.

Az osztalyfdndk aznap vagy mdsnap megvizsgalja a panasz jogossagat, amennyiben az

nem jogos, akkor tisztazza az tigyet a panaszossal.

Jogos panasz esetén az osztalyfonok egyeztet az érintettekkel. Ha ez eredményes, akkor a

probléma megnyugtatoéan lezarul.

Abban az esetben, ha az osztalyfonok nem tudja megoldani a problémat, kozvetiti a panaszt

azonnal az igazgatohelyettes felé.

Az igazgatohelyettes 5 munkanapon beliil egyeztet a panaszossal.

Az egyeztetést, megallapodast a panaszos €s az érintettek szoban v. irdsban rogzitik €s

elfogadjak az abban foglaltakat, igy az egyeztetés eredményes.

Amennyiben a probléma megoldasahoz tiirelmi id6 sziikséges, 1 honap idétartam utan az

érintettek kozosen értékelik a megoldas eredményességét.
Ha a probléma ezek utan is fennall, a panaszos képviseldje jelenti a panaszt a fenntart6 felé.

Az intézmény vezetdje a fenntartd bevondsaval 15 munkanapon beliill megvizsgalja a

panaszt, kdzos javaslatot tesznek a probléma kezelésére.
A fenntart6 egyeztet a panaszos képviseldjével, amit irdsban is rogzitenek.

A folyamat gazdija az igazgatOhelyettes, aki a tanév végén ellenérzi a panaszkezelés
folyamatat, 6sszegzi a tapasztalatokat. Ha szlikséges, elvégzi a korrekciot az adott 1épésnél,
¢s elkésziti a beszamolgjat az éves értékeléshez.
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4. Panaszkezelési eljarasrend az alkalmazottak részére

« A panaszkezelési eljaras célja, hogy az iskolaban torténé munkavégzés soran esetlegesen
felmeriil® problémakat, vitdkat a legkorabbi idOpontban a legmegfelelobb szinten lehessen
feloldani, megoldani.

« Az alkalmazott panaszat szoban vagy irasban eljuttatja ahhoz a személyhez, aki a feleldse
annak a teriiletnek, ahol a probléma felmertilt.

« A felelds megvizsgalja 5 munkanapon beliil a panasz jogossagat. Ha a panasz nem jogos,
akkor a felels tisztdzza az ligyet a panaszossal.

« Ha a panasz jogosnak mindsiil, akkor a felelés 5 munkanapon beliil egyeztet a panaszossal.

« Ezt kdvetden a felelés és a panaszos az egyeztetést, megallapodast irdsban rogzitik és
elfogadja az abban foglaltakat. Ebben az esetben a probléma megnyugtatéan lezarult.
Amennyiben a panasz megolddsahoz tiirelmi id6 sziikséges, 1 honap id6tartam utan kozdsen
értékeli a panaszos és a felelds a megoldas eredményességét.

« Ha a tiirelmi id6 lejartaval a probléma nem oldddott meg se a felelds, se az igazgato
koézremiikodésével, akkor az igazgatd a fenntarto felé jelez.

* 15 munkanapon belill az intézmény vezetdje a fenntartd képviseldjének bevonasaval
megvizsgalja a panaszt, kdzos javaslatot tesz a probléma kezelésére — irasban is.

« Ezutan, a fenntarté képviselje, az igazgatd egyeztetnek a panaszossal, a megallapodast
irasban rogzitik. Amennyiben tiirelmi 1d6 sziikséges, 1 honap idotartam utdn kozdsen
értékelik a megoldas eredményességét. Ha ekkor a probléma megnyugtatéoan lezarult, a
megoldast irasban rogzitik az érintettek.

+ Ha a panaszos eddig nem fordult problémajaval a munkaiigyi birosaghoz, akkor ezen a
ponton oda fordulhat. Az eljarast torvényi szabalyozok hatarozzak meg.

« A folyamat gazdaja az éaltalanos igazgatohelyettes, aki tanév végén ellendrzi a
panaszkezelés folyamatat, 6sszegzi a tapasztalatokat. Ha sziikséges, elvégzi a korrekciokat

az adott 1épésnél, és elkésziti a beszamolojat az éves értékeléshez.

S. Dokumentacios eloirasok
A panaszokrol az altalanos igazgatohelyettes Panaszkezelési nyilvantartast koteles vezetni,
melynek a kovetkezd adatokat kell tartalmaznia:

1. A panasz tételének idépontja,
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10.

11.

A panasztevo neve,

A panasz leirdsa (amennyiben a panasz tétele irdsban tortént, az irott dokumentum),
A panaszt az intézmény nevében fogado személy neve, beosztasa,

A panasz kivizsgéaldsanak modja, eredménye,

Az esetleg sziikséges intézkedés megnevezése, varhatd eredménye,

Az intézkedés végrehajtasaért felelds személy neve,
A panasztevo tdjékoztatdsanak idépontja,

Ha a t4jékoztatas irasban tortént, annak dokumentuma.

[rasban tett panasz esetén a panasztevd nyilatkozata, hogy a tajékoztatasban foglaltakat

elfogadja, illetve ennek hidnyaban jegyzOkonyv indoklassal arrol, hogy nem fogadja el.

Ha a panasztevd a tajékoztatasban foglaltakat nem fogadja el, a jegyzOkonyv

utoirataként feljegyzés a tovabbi teendd(k)rol.
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6. Panaszkezelési Nyilvantarto Lap

Panaszkezelési Nyilvantarto Lap

Panasztétel idépontja:

Panasztevo neve:

Panasz leirasa:

neve:

Panasz fogado

Kivizsgalas modja:

beosztasa:

Kivizsgalas eredménye:

Sziikséges intézkedés:

Végrehajtasért felelds neve:

Panasztevo tajékoztatdsanak idépontja:
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